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1 Allgemeines / Verbindlichkeit

In den Vormittagsstunden werden laufend Vertretungsregelungen fir den Stundenplan vorgenom-
men. Diese werde auf den Monitoren in der Schule und in Web-Untis ausgegeben.

> Alle Regelungen, die den laufenden Schultag der jeweiligen Klassen/Kursen betreffen, sind
verbindlich.

» Regelungen, die den nachsten Schultag (nicht Wochentag) betreffen, sind erst ab 14:30 Uhr
verbindlich.

» Fur Auszubildende mit Teilzeit- oder Blockunterricht werden Regelungen fiir den nachsten
Schultag der Klasse einen Wochentag zuvor ab 14:30 Uhr verbindlich.

Prinzipiell haben Sie zwei Moglichkeiten, die Vertretungsdaten tiber WebUntis abzurufen:
1. Abruf mit jedem Internetbrowser auf einem beliebigen Rechner mit Internetzugang
(> KAPITEL 2)
2. Abruf per App (Android oder Apple)
(> KAPITEL 3)
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2 Abrufder Vertretungsdaten mit Hilfe eines Internet-Browsers

1. Gehen Sie auf unsere Webseite: www.bbz-ploen.de
2. Auf der Startseite finden Sie einen Link zu WebUntis
3. Melden Sie sich in WebUntis an:

——
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Regonaes Bensoscungszenium des Kieses PIon L

Messenger

a. Die Zugangsdaten entsprechen der Anmeldung von Netman. Falls Sie diesen Zugang noch
nicht erhalten bzw. erstellt haben, wenden Sie sich bitte an ihre Klassenleitung.

b. Das Passwort erstellen Sie mit der ersten Anmeldung bei Netman.

c. Klicken Sie anschlieBend auf ,Login“.

4. Offnen Sie den gewiinschten Stundenplan

Regionales Berufsbildungszentrum des Kreises Plon
LT > D-24306, Heinrich-Rieper-Str.3

‘Heute Stundenplan Unterricht‘

Klassen b

2
“+ Lehrer
Raume

Letzte Anmeldung: Dienstag, 23.02.2016 14:05:12

Letzte Planaktualisierung aus Untis: Dienstag, 23.02.2016 12:05:55

Keine Tagesnachrichten

a. Klicken Sie auf das Feld ,,Stundenplan®
b. Klicken Sie auf den Klassenplan
c. Navigieren Sie ggf. durch Linksklick in die gewiinschte Woche
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d. Bei Mausklick auf eine Stunde erhalten Sie ggf. detailliertere Informationen
(z.B. Bemerkungen)
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Farbcode fiir den Stundenplan
Orange Reguldrer Unterricht
Lila Vertretungsunterricht
Grau Ausfall

3 Abrufder Vertretungsdaten mit Hilfe einer APP

3.1 Installation der Untis-Mobile-APP
Im Folgenden wird beispielhaft die Installation und Verwendung der APP auf einem Android-Be-

triebssystem beschrieben.

%

1. Offnen Sie den ,,Google Play Store”
2. Suchen Sie die kostenlose APP ,,UNTIS Mobile” und installieren Sie diese

x

Apps /
Untis Mobile
Untis GmbH
o USK ab 0 Jahren
INSTALLI :v
Fiir Telefone entwickelt
Untis Mobile i Dema SDC App fiir Stundenplan @
Untis mbH WebUntis Moritz Iseke

Downloads 6.6252 Lernen Ahnlich

Mit UntisMobile haben Sie den aktuellen Stundenplan immer im Zugriff.

3. Starten Sie die UNTIS-Mobile-App

Herzlich willkommen in UntisMobile

RBBZ-Plan

RBBI d. Kreises Plon
24306 Plén, Heinrich-Rieper-Str. 3

a. Geben Sie als Schulnamen ,,RBBZ-PI6n“ ein und betatigen Sie die Lupe

b. Wahlen Sie die Schule aus

= Profil erfolgraich hinzugefugt

Server URL: tritone.webuntis.com
Schule: RBBZ-Plén

® Ich habe einen Benutzer

Zugangsdaten <

Benutzer

Passwort

Ieh habe keinen Benutzer

c. Benutzer: BBZPloen
Passwort: Das Passwort erfahren Sie von lhrem Klassenlehrer

d. Betatigen Sie ,Weiter”
e. Betatigen Sie ,Fertig”
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3.2 Verwendung der Untis-Mobile-App

3 © V.4 W 83% 0847

3 *

Mo. Di. Mi. Do. Fr.
21 Nov. 22 23 24 25

“ GO PREMIUM

schiiler

Regionales

7:50 :
Berufsbildungszentrum des
1 Kreises Plon
8:35
8:35
2 Ansicht wechseln
9:20
9:30 - Tagesansicht
3
10:15 i Wochenansicht
10:15
4
11:00 Favoriten
11:00

Stundenpléne

o Klassen

l

¢ Einstellungen

22.11.2016 08:47

14:45
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4 Verwendung des Messengers ,eAssistent”

Der eAssistent ist ein Ersatz fur WhatsApp und Co. Er erméglicht die Kommunikation zwischen Schiler/innen
und Lehrkraften. Da der Messenger komplett in WebUntis integriert ist, werden dafiir auch keine privaten
Telefonnummern oder E-Mail-Adressen benétigt und Sie brauchen sich keine neuen Passworter merken.

Der Messenger lasst sich sowohl in Webuntis Gber einen beliebigen Internetbrowser oder auch mit einer App
auf dem Handy verwenden.

Schiilerinnen und Schiiler kdnnen keine Konversationen miteinander initiieren.

Generell haben nur die Lehrkrafte die Berechtigung neue (Gruppen-)chats zu starten. Die einzige Aus-
nahme davon ist die Méglichkeit fir Schiilerinnen eine private Konversation mit einer Lehrkraft zu star-
ten. Jede Gruppe hat immer mindestens eine Lehrkraft als Gruppenadministrator.

Dadurch wird verhindert, dass Schiilerinnen und Schiiler ,unbeaufsichtigt” miteinander Gber den Mess-
enger kommunizieren.

4.1 Verwendung des Messengers mit Hilfe eines Internetbrowsers
1. Melden Sie sich in WebUntis an (siehe Kapitel 2)
2. Offnen Sie den ,eAssistent”

. WebUntis (‘V Messenger for Untis | RBBZ-Pl&n o
¥ powered by eAssitent
2 + NACHRICHT

& cmpfangenAbgesendet B nachrichten O chats B schwarze Breter -
Messenger
Stundenplan <P Geplant Fiter:  UNGELESEN
Unterricht Lj Entwirfe
Buchen

© Labels

Klassenbuch

o) Umfragen
Stammdaten

&

Administration Einstellungen

Kontaktdaten,

'y Messengert ent

Weitere Informationen zu den Funktionen des eAssistent finden Sie im Kapitel 2.3.

4.2 Verwendung des Messenger als App
1. Installieren Sie die App , eAssistent” aus lhrem Android oder Apple-Store und 6ffnen Sie die App

Q Messenger for Untis

powered by eAssistant

.% Benutzername

& Passwort _,

2

MIT SSO ANMELDEN
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2. Klicken Sie auf ,,Mit SSO Anmelden”
3. Geben Sie den Namen unserer Schule ,RBBZ-Plon“ ein und klicken Sie auf die vorgeschlagene Schule.
WebUntis Login

Q Messenger for Untis

powered by eAssistent

Hallo!

Gib deine Schule ein und beginne deine Erfolgsreise.

Passwort vergessen?

L) RBBZ-Plon| 2

RBBZ-Plon

=

4. Klicken Sie auf ,Anmeldung”
5. Klicken Sie auf das Untis-Logo
6. Geben Sie Ihre Netman Benutzerdaten ein und klicken Sie auf ,Login“.

4.3 Funktionen und Bereiche des Messengers

&4 Nachrichten D Chats Schwarze Bretter

Der Messenger gliedert sich in drei Bereiche:

Nachrichten:
Klassische Kommunikation zwischen einzelnen Personen oder auch Gruppen. Gedacht fiir einmalige Nachrich-
ten oder Informationen.

Chats:
Kommunikation in Chatraumen (vergleichbar mit Whatsapp-Gruppen). Gedacht fiir eine dauerhafte Kommu-
nikation z.B. bezogen auf einen Unterricht.

Schwarzes Brett:

Schwarze Bretter fiir verschiedene Gruppen und Rollen
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